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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанниковмдоу Новосельский детский сад ,<< Колокольчик)

1. Общее положение
1,1' Настоящее ПоложенИе устанаВливает правила и регулирует деятельность вМуниципальноМ дошкольном образовательноМ учреждении НовосЬльский детский сад<<КОЛОКОЛЬЧИК>> (ДаЛее - МДОУ) по 

"o.rpo.ur^ 
приема, перевода, отчисления ивосстановления воспитанников.

, Федеральным Законом < Об образовании в Российской Федерации от 29.|2.20|2N 27З-ФЗ (послед}.ющими изменениями и дополнениями);,Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации ( Минобрнауки Росси)JФ 1014 от 30 августа 2013г к Об утверждении Порядка организации и осуществленияобразовательной деятельности по основным общеобразовательным программам-образовательным программа дошкольного образования); последующими изменениями идополнениями)
,Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 м1527 к об утверждении 11орядка иусловий осуществления перевода обучающих из одной организации, осуществляющихобразовательнlто деятельность по образовательным frъ.рu**u дошкольного образования,в Другие организации, осуществляющие образовательную деятельность пообразовательным программа соответствующих уровня и направления)) ;,Приказом Министерства образования и науки РФ от 8 апреля 2014г.Jф 293 к обутверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольногообразования>;
, ФедераЛьныМ законоМ NЪ 115-ФЗ от 25 июля 2ОO2г ( о правовом положениииностранньж грa)кдан в Российской Федерации) в редакции от 27 д.пuбрп 20 1 8г., СанПиН 2,4,Lз049-1З <Санитарно-эпидемиологические требования к устройству,содержанию и организации режима работы дошкольньтх образовательньж организаций>(последующими изменениями и дополнениями);
.Уставом учреждения;
.положением о комплектовании
Фировского района, реализующих
дошкольного образования

муниципальных образовательных учрежденийосновную общеобразовательн},ю лрограмму

- иными нормативно-правовыми актами в сфере образования.
1,З, Настояшее Положение определяет порядок действия администрации и родителей(законньж представителей) воспитанников, регулирует деятельность детского сада по
реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования,гарантированного гражданам Российской Федерации.



2. Порядок приёма детей в МЩОУ.
2.1.Прием детей в МЩОУ осуществляется в течение всего календарного года при наJIичии
свободных мест. Контингент детей в МЩОУ формируется в соответствии с возрастом
детей. Количество детей в учреждении и группе определяется с учетом СанПиН
2.4.\.З049-13 <Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и
организации режима работы дошкольных образовательньж организаций>
2.2. МДОУ обеспечивает прием всех граждан имеющих право на получение дошкольного
образования и до выrrуска ребенка в школу, проживающих на территории, за которой
закреплено дошкольное образовательное учре}кдение.
Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право
преимущественного rrриема на обучение по основным общеобразовательным программам
дошкольного образования и начаJIьного общего образования в государственные и
муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или)
сестры.
2.З. Количество групп и возрастной состав детей в зависимости от санитарных норм и
имеющихся условий для осуществления образовательного процесса определяется
Учредителем образовательного учреждения,
2.4, Щети зачисляются в группу соответственно своему возрасту по разновозрастному
принципу.
2.5. Комплектование групп в МЩОУ на новый учебный год производится с 01 апреля до
З1 августа.
2,6. При зачислении детей в МЩОУ в течение учебного года проводится
доукомплектование на основании приказа заведующего о зачислении.
2.7 . Прием детей осуществляется на основании электронного реестра, с учётом категорий
граждан, обладаюrцих правом внеочередного и первоочередного получения мест в Отделе
образования Администрации Фировского района, определённых действующими
законодательными и иными нормативными шравовыми актами.
2.8. Прием детей в МЩОУ осуществляется на основании путевки отдела образования
Администрации Фировского района, и медицинского заключения.
2.9. Для приема в Доу родители (законные представители) ребенка предъявляют
оригиналы след}тощих до кум е нтов :

. свидетельство о рождении ребенка или документ подтверждающий родство заJIвителя
( или законного представителя прав ребенка);
. свидетельство о регистрации ребенка по месту жительстваили по месту пребывания на
закрепленной территорииили документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по
месту жительстваили по месту пребывания;
.медицинское заключение ( для детей впервые пост}тIаюIцих в детский сад).
2.10.В заявлении о приеме воспитанника в ЩОУ родителями (законными представители)

ребенка указывают следующие сведения;
- фамилия)имя, отчество ребенка;
- дата и место рождения ребенка;
- фамилия, имя, отчество родителей (законньж представителей);
_ адрес регистрации и адрес места жительства ребенка, его родителей (законньrх
представителей);
- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
- выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
. одновременно с подачей заjIвления оформляется согласие на обработку персональных

данных ребенка, родителей (законньrх представителей) и заявление на компенсацию части

родительской платы за присмотр и уход.
],| |.Родители ( законные представители) детей. являющихся иностранными гражданами
или лицами без гражданства. дополнительно предъявляют:



, док}мент, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав на
ребенка);
,документ, подтверждающий право заявителя на пребывания в Российской Федерации.
ИностранНые граждане и лица без гражданства все докуМенты предоставляют в ЩОУ на
русскоМ языке или вмесТе с завереНным В установлеНном поряДке переводом на русскийязык. Копии IIредъявляемьж при rтриеме документов хранятся в ЩОУ на rроr"*ar""
времени обучения ребенка"
2.|2. Щети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Мщоу только с
согласия родителей (законньж rrредставителей) на обучение ребенка (летей) по
адаптированной образовательной программе [о с учетом рекомендаций психилого-
медико-педагогической комиссии.
2.1з. Родители ( законные представители) ребенка могут направить заявление о порядке
приеме в Щоу почтовым сообrцением с уведомлением о вручении, посредством
официального сайта отдела образования в сети Интернет, Федера_rliной госуларственной
информаЦионной системЫ < Единый портаJI государстВенныХ и муниципаJ,Iьных услуг>
2.14. После предоставления документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Положения,
заведующий мдоу регистрирует заявление о приеме в Мщоу и прилагает к нему
документы. Предоставленные родителями (законными представителями) 
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регистрации заявлений.
2.15.после регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается
расписка в полr{ении документов, перечне предоставленньж документов. Расписка
заверяется подписью заведующего и печатью дошкольного образовательного r{реждения.
2.|6. Щети, родители ( законные представители) которых не представили необ"о!"rur. дrr"
приема док}менты ( указанные В 11.2.9) остаются на r{ете детей, нуя(дающихся в
предоставлении места в Щоу. Место в ,Цоу предоставляется при освобождении места в
соответствуюrцей возрастной группе в течении года.
2.\7. ПрИ приеме ребенка в МДОУ заведующиЙ ознакомит родителей (законньтх
представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и
другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в
мдоу.
2,|8. ВзаИмоотношения между мдоУ и родителями (законными представителями)
регулируются договором, который составляется в 2 экземплярах с выдачей одного
экземпляра родителям (законным представителям). Второй экземrrляр хранится в личном
деле ребёнка. Щоговор включает в себя взаимные права, обязанност" й оr"еrственность
сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, }хода и
оздоровления ребенка, длительность пребывания ребенка в учрея(дении. В договоре об
образовании должны быть указаны основные характеристики образования, в том числе
вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной
программы определенного уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок
освоения образовательной программы (продолжительность обучения). Так же в договоре
указываются размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за
присмотр и уход за ребенком в М!оу, длительность и причины сохранения места за
ребенком на период его отсутствия, порядок отчисления ребенка ". Ъбразоuательного
учреждения.
2.I9.B течение трех рабочих дней поспе заключения договора заведующий МЩОУ издаёт
распоряжение (приказ) о зачислении ребенка в Щоу. Распорядительный акт в течении
трех дней после издания размещается на офучиальном сайте детского сада в сети
интернет. Заведующий вносит r{етн}то запись о зачислении ребенка в книгу движения
воспитанников.
2.20.После изданиЯ распорядИтельногО акта ребеноК снимается с учета детей,
нуждающихся в предоставлении места в [ОУ.



2.2l.Ha каждого ребенка с момента приема в учреждение руководителем заводится
личное дело.
2,22.заведующий несет ответственность за прием детей в Щоу, наполняемость групп,
ОфОРмление личньIх дел воспитанников и оперативную передачу в отдел образования
информацию о наличии свободных мест в flOY.
2.2з.по состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о
формировании возрастных групlr на новый учебный год, с которым знакомит родителей
( законньж представителей) детей, зачисленньж в М[ОУ.
2,24. РодитеJIям (законньrм представителям) может быть отказано в зачислении ребенка в
организацию при отсутствии свободньrх мест в организации. Отсутствие свободных мест
ОПРеделяется как укомплектованность груrrп в соответствии с предельной
наполняемостью, установленной в соответствии
законодательства.

с требованиями действующего

3. Порялок и основания для перевода воспитанника.
З.1 Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным
ПроГраммам дошкольного образования, из одного .ЩОУ в другое устанавливают общие
требования осуществления перевода детеЙ, обучающихся по образовательным
ПроГраммам дошкольного образования, из одноЙ образовательноЙ организации в другую
образовательн},ю организацию в следующих случаях:

' по инициативе родителеЙ ( законньтх представителеЙ) ребенка, обучающегося по
образовательной программе дошкольного образования;
о в случае прекраIцения деятельности ДОУ, аннулирования лицензии на осуществление
образовательной деятельности ;

. ts случае приостановления действия лицензии.
3.2. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года.
3.3. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей Gаконных представителей)
родители ( законные представители) воспитанника:
. осуществляют выбор принимающее дошкольной образовательной организацией;
.обращаются в выбранное дошкольное образовательное учреждение с запросом о наличие
свободных мест соответствующеЙ возрастноЙ категории воспитанника и необходимой
направленности группы, в том числе с использованием сети (( Интернет>;
.при отсутствии свободных мест в выбранном дошкольном образовательном учреждении
обращаются в отдел образования для определения принимающего дошкольного
образовательного учреждения из числа муниципальных образовательных уrреждений;
. обряlцаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с заявлением об
отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающее образовательное
учреждение. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного
документа с использование сети Интернет.
З.4.В заявлении родителей( законньrх представителей) воспитанника об отчислении в
порядке перевода в принимающую образовательн}то организацию указываются:
.Фамилия, имя, отчество ( при наличии) воспитанника;
.дата рождения;
. направленность группы;
.наименование принимающей организации.
З.5. В случае переезда в другую местность родителей (законньтх представителей)
воспитанника указывается, в том числе, населенный пункт, муниципальное образование,
субъект Российской Федерации, в который осуrцествляется переезд.
3.6. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает

распорядительный акт об отqислении воспитанника в порядке перевода с указанием
принимающей организации.



3.7. Исходная образовательнаjI организация выдает родителям (законным
представителям) личное дело воспитанника.
з,8, Требование предоставления других документов в качестве основания длязачисления
воспитанника в доу в связи с переводом в другое.щоу не допускается.
3,9, Личное дело представляется родителями (законными представителями) воспитанника
в принимающее ЩОУ вмеСте с заявлением О зачисленИи воспитаНника В указанное ЩОУ впорядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинirла документа,
удостоверяющего личность родителя (законного представителя) воспитанника.
З.10 После приема зzUIвления и личного дела принимающее доУ заключает договор об
образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор)
с родителями (законньIми представителяМи) воспитанЕика и в течение трех рабочих днеЙпосле заключения договора издает распорядительный акт о зачислении воспитанника в
порядке перевода.

вания иостано ялеи
3,11.1.Пр" принятии решениЯ о прекраЩении деятельности исходной организации в
соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимаюlцая
организация либо перечень принимающих организаций (далее вместе - лринимаюп{ая
организация), в которую(ые) будр переводиться воспитанники на основании письменньIх
согласий их родителей (законньж представителей) на перевод.
3.11.2.о предстоящем переводе исходная организация в случае прекраrцения своей
деятельности обязана уведомить родителей (законных представиrеп.й1 воспитанников в
письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядитеJIьного
акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить
указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. ffанное
уведомление должно содержать сроки предоставления письменньIх согласий родителей(законньгх представителей) воспитанника на перевод воспитанника в принимающ}.ю
организацию.
3.11.з.О причине, влекуrцей за собой необходимость перевода воспитанник4 исходная
организациЯ обязана уведомитЬ учредителя, родителеЙ (законных представителей)
воспитанника в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем
официальном сайте в сети Интернет:

,в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента
вступления в законнуто силу решения суда;

,в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с
момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом
федеральным органом исrrолнительной власти, о"ущ".iuпяющим функц"и по контролю и
надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере
образования, решении о приостановлении действия лицензии.
З.12.УчреДитель, за исключениеМ случаlI, указанного в пункте 2.\6 настоящего
Положения и условий осуществления перевода воспитанников, осуществляет выбор
принимаюrцего ДОУ с использованием информации, предварительно полученной от
исходноЙ организации, о списочном составе обуrаюrцихся с указанием возрастной
категории обуrающихся, направленности группы и осваиваемых ими образо"uiaп""uо
программ дошкольного образования.
3.1з. Учредитель запрашивает выбранные им организации, осуществляющие
образовательн}то деятельность по образовательным rтрограммам дошкольного
образования, о возможности перевода в них воспитанников.



3,14.ЗаведУющий указанного ЩОУ или уполномоченные ими лица должны в течение
десяти рабочих дней с момента получения соответствуюtцего запроса письменно
проинформировать о возможности перевода воспитанников.
3.15. ИСходное ДОУ доводит до сведения родителей (законных представителей)
ВосПитанников полr{енн)то от учредителя информацию об организациях, ре.lлиз}тощих
образовательные программы дошкольного образования, которые даJIи согласие на перевод
ВОСПИТаННиКОв иЗ исходного ДОУ, а также о сроках предоставления письменньIх согласиЙ
родителеЙ (законных представителеЙ) воспитанников на перевод воспитанников в
Принимающую образовательную организацию. Указанная информация доводится в
течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:

.наименование принимающей организации,

.перечень реализуемьгх образовательных программ дошкольного образования,

. возрастную категорию обучающихся,

.направленность группы,

.количество свободных мест.
З.16.После получения письменных согласий родителей (законных представителей)
воспитанников исходная организация издает распорядительный акт об отчислении
воспитанников в порядке перевода в принимающее в образовательное учреждение с

укiванием основания такого перевода (прекращение деятельности исходной организации,
аннулирование лицензии, rrриостановление деятельности лицензии).
3.17. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное
учреждение родители (законные представители) воспитанника указывают об этом в
письменном заявлении.
3.18. Исходное образовательное учреждение передает в принимающее образовательное
учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия родителей (законньrх
представителей) детей, их личные дела.
3.19. На основании представленных документов принимающее ДОУ заключает договор об
образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями
(законньrми rrредставителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после
заключения договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка в IIорядке
перевода в связи с прекращением деятельности исходной ДОУ, аннулированием
лицензии, приостановлением действия лицензии.
3.20.В распорядительном акте о зачислении делается запись, о зачислении воспитанника в
порядке перевода с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он
обучался до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы.
3.21. В принимаюцем ДОУ на основании переданных личньIх дел на воспитанника
формирlтотся новые личные дела, включающие, в том числе выписку из
распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные
согласия родителей (законньrх представителей) воспитанника.

4.Порядок отчисления детей из МЩОУ
4.1.Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт
(приказ) завед}.ющего ДОУ, осуществпяющего образовательную деятельность, об
отчислении. Права и обязанности участников воспитательно - образовательного процесса,
предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании и
локальными нормативными актами flOY прекращаются с даты отчисления воспитанника.
4.2.Отчисление воспитанника из М!ОУ осуществляется по следующим основаниям:
о в связи с окончанием получения дошкольного образования;
. по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода

ребёнка для продолжения освqения образовательной программы в другую организацию,
осуществляющуrо образовательную деятельность;



, IIо обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 11редставителей)воспитанника и мдоу, в тоМ числе в случае ликвидации организации осуществляющейобразовательную деятельность, аннулирование лицензии на осуществлениеобразовательной деятельности ;
. в иньж случаях предусмотренньIх законодательством.
5.Порядок восстановления.
5,1,ВоспиТанник, отчисляетсЯ иЗ доУ пО инициативе родителей (законньгхпредставителей) до завершения освоения образовательной прогрьммы, имеет право навосстановление, по заявлению родителей ( законньж представйтелей) при наличии в flОУсвободных мест.
5,2, основанием для восстановления воспитанника является распорядительный акт(приказ) заведlтощего !ОУ о восстановлении.
5,з,права и обязанности участников воспитательно-образовательного процесса,предусмотренные законодательством об образованиии локаJ,Iьными актrlми детского сада,возникают с даты восстановления воспитанника в ЩОУ.
6. Сохранение места в МЩОУ за воспитанником

. болезни,

. пребывания в условиях карантина,

. прохождения санаторно-курортного лечения, по
(законньж представителей) :

. отпуска родителей (законньгх представителей) и
письменному заявлению родителей:
, IIриостановление деятельности образовательного учреждени я для проведения

peMoHTHbIx работ.
. по решению суда, на основании
. в иньIх случаlIх по письменному
воспитанника ЩОУ.

письменному заявлению родителей

не более 75 дней в летний период

актов органов государственного надзора.
заявлению родителей ( законньтх представителей)

по



ПриложениеNs 1

ПЕРЕЧЕНЬ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАЦ ИМЕЮIЦИХ ПРАВО НА ЛЪГОТЫ ПО
нirи?аъ?-Ёrr4r,жu.rвдошколъныЁоврдзовАтЕлънывучрвждЕниlI

В соответСтвии с действующим законоДательством право на льготы по приёму детей вдошкольные образовательные учреждения и оплате за содержание детей имеют след}тощиекатегории граждан:

Категории.ра*дЙ Порядок rр.до"rаurlения
мест в ЩОУ

Порядок усrа"ооr""""
родительской платы

судей Внеочередной порядок
предоставления мест

Вносят род"rеоuспую плату
в установленном для всех
размере

ети прокурорских работников Внеочередной пфядок
предоставления мест

В но сят р одиr"л"Ткую плату
в установленном для всех

Щети сотрудпrипо" м"rrиции,
погибших в связи с
осуществлением служебной

ятельности, а также
полуIIивших телесные
повреждения, искJIючающие
возможность дальнейшего
прохо}I<дения службы

Внеочередной порядок
предоставления мест

Вносят родительскую плату
в установленном для всех
размере

ети граждан, подвергшихся
воздействию радиации
вследствие катастрофьт на
Чернобыльской АЭС

предоставления мест
Внеочередной порядок

в установленном для всех
размере

Вносят родительск},ю плату

Щети граждан, находящихся на
военной службе, уволенньж с
военной службы

Первоочередной порядок
предоставления мест

Вносят родительску. ппаry
в установленном для всех
размере

Щети сотрудников милиции Первоочередной порядок
предоставления мест

Вносят род"теоьЙую плату
в установленном для всех
размере.

rrереселенцев (по программе
гrереселения)

Щети беженцев, вынужденньж Первоочередной порядок
предоставлениlI мест

Вносят родительскую плату
в установленном для всех
размере

ети с отклонениями в развитии.
дети-инвалиды

Первоочередной порядок
предоставленIrI мест

Посещают !ОУ бесплатно

и инвалидов 1-2 групп Первоочередной Йрядок
предоставления мест

Вносят родительскуто плату
в соответствии с
постановлением
муниципального



Щети из мЕогодетньж семей Первоочередной порядок
предоставлениrI мест

Вносят родительскую плату
в рЕlзмере, установленном
учредителем и не
превышающем 20% затрат
на содержание ребенка в
доу

Щети работников ДОУ "",".rу Внеочередной порядок
предоставления мест

Вносят родительск}то плату
в соответствии с
постановлением
муниципального
образования

студентов дневного Первоочередный
порядок предоставления
мест

Вносят родительскую rrлату
в установленном для всех
размере

Щети работающих одиноких Первоочередной порядок
предоставления мест

Вносят родительскую плату
в установленном для всех
рfiзмере

, находящиеся под опекой Первоочередной порядок
предоставления
мест

Вносят родительск}то плату
в установленном для всех
размере



Приложение Jф 2.
Порядок предоставлениlI компенсации части родительской платы за содержание детей в
дошкольньж образовательных r{реждениях

Условия
IIредоставления
компенсации

Порядок установления родительской платы

1 2

На первого
ребенка

Вносят родительск},ю плату в размере, установленном r{редителем и
не превышающем 20о/о затрат на содержание ребенка в
соответствующем учреждении. Имеют право на компенсацию в
размере 200% внесенной ими родительской платы

На второго

ребенка
Вносят родитепьск},ю плату в размере, установленном r{редителем и
не превышаюIцем 20о/о затрат на содерхtание ребенка в
соответств)тощем учреждении. Имеют право на компенсацию в
размере 50Ой внесенной ими родительской платы

На третьего и
последуюrцих
детей

Вносят родительскую плату в размере, установленной учредителем и
не превышающем 20о/о затрат на содержание ребенка в
соответствующем r{реждении. Имеют право на компенсацию в

размере 100% размера внесенной ими родительской платы

При установлении выплат учитываются только несовершеннолетние дети в возрасте до
18 лет.


